
Entering Grades into MyGoucher 

1.  Use your web browser to go to https://my.goucher.edu 
 
If prompted for a username and password, use your Goucher network\email username and password.  When 
entering your username, remember to enter it as gcadmin\username, then your password, as in the screen 
below. 

 

2. When you enter MyGoucher you will be on the Home tab.  Click on the word Faculty to go to the Faculty tab. 

 

 

3. If today’s date is after the last day of classes, use the Enter Grades link in the Course Schedule portion of the 
Faculty page, at the top middle portion of the page. 
 

 

If today’s date is before the last day of classes, then you can click on the Gradebook icon underneath the Course 
ID  in the Course Schedule portion of the Faculty page. 

 

4. Underneath the course number there are two icons: 

a.  is the class list icon.  Click on this icon to retrieve a class list. 

b.  is the gradebook icon.  Click on this icon to enter grades for the class. 



 
5. When you click on the gradebook icon, a similar screen with your students’ names will appear: 

 

6. You can change the number of students listed per page by clicking on the Options button in the upper middle 
portion of the page. 

 
 

That will open the following window: 



 
 
Enter the number of students per page that you wish to see and click the save button. 
 

7. Select a grade from the list provided for each student.   

a. Your entire class roster may not be visible on one screen.   You  can see other pages of students by using 
the Page drop down list box in the lower left hand corner of the screen 

b. Make sure you have given a grade to each student.   
 

c. Please remember to save your grades. 
 
 


